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Registracijos staly paskirstymo tvarkos aprasas

Sio aprado tikslas nustatyti keleiviy terminalo registracijos staly paskirstymo prioritetus AB
Lietuvos oro uosty Vilniaus filiale.

Uz registracijos staly paskirstyma atsakingas AB Lietuvos oro uosty Vilniaus filialo Operacijy
departamento Operatyvinio valdymo skyrius.

Registravimo staly paskirstymas atliekamas glaudZziai bendradarbiaujant su antZeminj orlaiviy
aptarnavimg atliekanc¢iomis bendrovémis bei oro vezéjais.

1. Savokos ir apibrézimai

Registracijos stalas — darbo vieta (toliau tekste — registracijos stalas) keleiviy i§vykimo terminale,
prie§ aviacijos saugumo keleiviy patikra, skirta iSvykstanciy keleiviy ir/arba jy bagazo registravimui
1 skrydj (iskaitant bagazo svérimg).

1. Bendrieji registracijos staly paskirstymo principai
Registracijos stalai paskirstomi:

2.1. Atsizvelgiant | paros skrydziy tvarkarasc¢io salygota registracijos staly uzimtumg keleiviy
registracijos } skrydZius vykdymo metu;

2.2. Pagal skrydzio, j kurj bus vykdoma registracija bendrg keleiviy skaiciy, registruojamo bagazo
vienety skaiciy bei besiregistruojanciy internetu j atitinkamg skrydj keleiviy skaiciy;

2.3. Siekiant optimalaus keleiviy aptarnavimo proceso efektyvumo, registravimo stalai gali bati
dedikuojami pagal atitinkamy skrydZiy aptarnavimg atliekancias antzeminio aptarnavimo bendroves;

2.4. Pagal skrydzio, i kurj bus vykdoma registracija, tikétino keleiviy atvykimo laiko j terminala
pasiskirstymo profilj;

2.5. Atsizvelgiant | vidutinj keleivio ir/arba bagazo registracijos ] atitinkama skrydj laika.
Skai¢iuojama, kad registracijos stalo pralaidumas vidutiniskai 60 keleiviy per valanda;

2.6. Planuojamas ateinancios paros registracijos staly paskirstymas pateikiamas visoms
suinteresuotoms puséms el. pastu iki einamos dienos 18 val.;

2.7. Faktinis registracijos staly paskirstymas gali biiti koreguojamas priklausomai nuo operaciniy
aplinkybiy.



2.8. Papildomi registracijos stalai (pav. verslo klasés keleiviy registracijai) gali biiti suteikiami tuo
atveju jeigu jy suteikimas neribos kitiems oro vez&jams reikiamo registracijos staly pralaidumo,
bitino keleiviy ir/ar bagazo registravimo atlikimui laiku.

3. Registracijos staly paskirstymo prioritetas

3.1. Registruojamo bagazo skaicius j atitinkama skrydj, pagal einamyjy mety praéjusio kalendorinio
ketvir¢io duomenis, arba registruojamo bagazo skai¢ius j atitinkama skrydj pagal praéjusiy mety
atitinkamo ketvir¢io duomenis.

4. Terminalo operacijy koordinatoriaus atsakomybé

4.1. Galutinj sprendimg dél registravimo staly paskirstymo priima Operatyvinio valdymo skyriaus
Terminalo operacijy koordinatorius.



